Zatacznik 5.

ZASADY OCHRONY WIZERUNKU I DANYCH OSOBOWYCH UCZNIOW
w
Zespole Szkot Gastronomicznych im. M. Sklodowskiej-Curie

§1

Rejestracja wizerunku ucznia w szkole
1. Wizerunek i1 dane ucznia podlegaja bezwzglednej ochronie.
2. Wizerunek ucznia moze by¢ utrwalany wylacznie na potrzeby szkoly zwigzane z jej
dziatalnos$cig edukacyjng 1 wychowawcza.
3. Rodzice/opiekunowie podczas rekrutacji wyrazaja zgod¢ na wykorzystanie zdjgcia ucznia w
celach zwigzanych z dzialalno$cig szkoty.
4. W przypadku konkursow 1 innych wydarzen pozaszkolnych, w ktorych uczniowie biora
udziat konieczne jest uzyskanie pisemnej zgody rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia. Dobrg
praktyka jest rowniez pozyskiwanie zgdd samych uczniow.
5. Konieczne jest poinformowanie rodzicow/opiekundéw 1 ucznia do czego wykorzystane
zostang zdjecia/nagrania 1 w jakim kontekscie, jak beda przechowywane te dane 1 jakie
potencjalne ryzyko wigze si¢ z publikacja zdje¢/nagran online.
6. Nalezy unika¢ podpisywania zdje¢/nagran informacjami identyfikujgcymi ucznia — z imienia
1 nazwiska. Jesli konieczne jest podpisanie ucznia uzywamy tylko imienia.
7. W celu zmniejszenia ryzyka kopiowania i1 niestosownego wykorzystania zdjeé/nagran
uczniow nalezy przyjac nastepujace zasady:
- wszyscy uczniowie znajdujacy si¢ na zdjeciu/nagraniu musza by¢ ubrane, a sytuacja
zdjecia/nagrania nie jest dla ucznia ponizajaca, o$mieszajaca ani nie ukazuje go w negatywnym
kontekscie,
- zdjecia/nagrania uczniow powinny si¢ koncentrowaé na czynnosciach wykonywanych przez
nie w miar¢ mozliwosci przedstawia¢ ucznidow w grupie, a nie pojedyncze osoby.
8. Nalezy zrezygnowa¢ z publikacji zdje¢ ucznidéw, nad ktérymi nie sprawujemy juz opieki,
jesli one lub ich rodzice/opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na wykorzystanie zdje¢ po
odejsciu z instytucii.

§2

Rejestracja wydarzenia w szkole przez osoby zewnetrzne

1. Jesli rejestracja wydarzenia zostanie zlecona osobie zewnetrznej (wynajetemu fotografowi
lub kamerzy$cie) uczniom zostanie zapewnione bezpieczenstwo poprzez:

- zobowigzanie osoby/firmy rejestrujacej wydarzenie do przestrzegania niniejszych
wytycznych,

- zobowigzanie osoby/firmy rejestrujacej wydarzenie do noszenia identyfikatora w czasie
trwania wydarzenia,

- niedopuszczenie do sytuacji, w ktorej osoba/firma rejestrujgca bedzie przebywala z uczniami
bez nadzoru pracownika szkoty,

- poinformowanie rodzicow/opiekunéw prawnych oraz ucznidw, ze osoba/firma rejestrujaca
wydarzenie bgdzie obecna podczas wydarzenia i upewnienie sig¢, ze rodzice/opiekunowie
prawni udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich dzieci.

§3

Inne sytuacje



1. Jesli wizerunek ucznia stanowi jedynie szczegd! calosci takiej jak zgromadzenie, krajobraz,
impreza publiczna, zgoda rodzicOw/opiekundw prawnych ucznia nie jest wymagana.

2. Rejestrowanie wizerunkéw ucznidow do prywatnego uzytku pracownikow szkoty jest
zabronione.

3. W sytuacjach, w ktérych rodzice/opickunowie lub widzowie szkolnych wydarzen i
uroczystosci itd. rejestrujg wizerunki uczniéw do prywatnego uzytku, informujemy na poczatku
kazdego z tych wydarzen o tym, ze:

- Wykorzystanie, przetwarzanie i publikowanie zdjeé/nagran zawierajacych wizerunki ucznidéw
1 0s6b dorostych wymaga udzielenia zgody przez te osoby, w przypadku osob niepetnoletnich
— przez ich rodzicow/opiekundéw prawnych.

- Zdjecia lub nagrania zawierajagce wizerunki uczniow nie powinny by¢ udostgpniane w
mediach spolecznosciowych ani na serwisach otwartych, chyba ze rodzice lub opiekunowie
prawni wyraza na to zgode,

- Przed publikacja zdjecia/nagrania online zawsze warto sprawdzi¢ ustawienia prywatnosci, aby
upewnic¢ sig, kto bedzie mogt uzyska¢ dostgp do wizerunku ucznia.

4. Jesli przedstawiciele medidw beda chcieli zarejestrowac organizowane przez Zespot Szkot
Gastronomicznych wydarzenie i1 opublikowa¢ zebrany materiat, muszg zglosi¢ takg prosbe
wczesniej 1 uzyska¢ zgode dyrekcji. W takiej sytuacji nalezy upewni¢ sig¢, ze
rodzice/opiekunowie prawni udzielili pisemnej zgody na rejestrowanie wizerunku ich dzieci.
Od przedstawicieli mediow nalezy oczekiwa¢ informacji o:

- imieniu, nazwisku 1 adresie osoby lub redakcji wystepujacej o zgode,

- uzasadnieniu potrzeby rejestrowania wydarzenia oraz informacji, w jaki sposob 1 w jakim
konteks$cie zostanie wykorzystany zebrany materiat,

- podpisanej deklaracji o zgodnosci podanych informacji ze stanem faktycznym.

5. Personelowi szkoly nie wolno umozliwia¢ przedstawicielom medidow 1 osobom
nieupowaznionym utrwalania wizerunku ucznia na terenie instytucji bez pisemnej zgody
rodzica/opiekuna prawnego ucznia oraz bez zgody dyrekcji.

6. Personel instytucji nie kontaktuje przedstawicieli medidow z uczniami, nie przekazuje
mediom kontaktu do rodzicéw/opiekunow prawnych uczniow i nie wypowiada si¢ w kontakcie
z przedstawicielami medidw o sprawie ucznia lub jego rodzica/opiekuna prawnego. Zakaz ten
dotyczy takze sytuacji, gdy pracownik jest przekonany, ze jego wypowiedz nie jest w zaden
sposob utrwalana.

7. W celu realizacji materialu medialnego dyrekcja moze podja¢ decyzje o udostepnieniu
wybranych pomieszczen instytucji dla potrzeb nagrania. Dyrekcja podejmujac takg decyzje
poleca przygotowanie pomieszczenia w taki sposob, aby uniemozliwi¢ rejestrowanie
przebywajacych na terenie instytucji uczniow.

§4
Zasady w przypadku niewyrazenia zgody na rejestrowanie wizerunku ucznia

1. Jesli uczniowie, rodzice lub opiekunowie prawni nie wyrazili zgody na utrwalenie wizerunku
ucznia, nalezy respektowac ich decyzje.

2. Z wyprzedzeniem nalezy ustali¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi i uczniami, w jaki
sposob osoba rejestrujaca wydarzenie bedzie mogla zidentyfikowaé ucznia, aby nie utrwaladé
jego wizerunku na zdjeciach indywidualnych 1 grupowych. Przyjete rozwigzanie nie bedzie
wykluczajace dla ucznia, ktdrego wizerunek nie powinien by¢ rejestrowany.

§5
Przechowywanie zdje¢¢ i nagran
1. Nalezy przechowywa¢ materiaty zawierajace wizerunek ucznia w sposob zgodny z prawem
1 bezpieczny dla ucznidéw.



2. Nosniki analogowe zawierajace zdjecia i nagrania sg przechowywane w zamknigtej na klucz
szafce, a nos$niki elektroniczne zawierajace zdj¢cia 1 nagrania sg przechowywane w folderze
chronionym z dost¢gpem ograniczonym do 0s6b uprawnionych przez instytucj¢. Nosniki beda
przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa o archiwizacji i/lub okres ustalony
przez placowke w polityce ochrony danych osobowych.

3. Nie nalezy przechowywa¢ materialow elektronicznych zawierajacych wizerunki uczniéw na
nos$nikach nieszyfrowanych ani mobilnych, takich jak telefony komoérkowe i urzadzenia z
pamigcig przenos$ng (np. pendrive).

4. Jedynym sprzegtem, ktérego uzywamy jako instytucja, sg urzadzenia rejestrujace nalezace do
mstytucjl.



